
江苏食品药品职业技术学院横向项目结题指南
一、验收流程
①填结题简表（盖企业公章）与经济价值证明材料表（盖企业财务章），企业盖章→②纸质结题材料审核→③业绩系统申请结项 
二、验收说明
（一）填结题表 
科研处网站“下载专区”，下载横向项目结题模板文档，完成模板文档里各表格的填写。 
（二）材料审核
提交科研处纸质版验收材料1份。装订顺序为：封面，目录，项目合同（复印件即可），结题简表，经费支出情况一览表（财务系统打印），经济价值证明，合同考核指标支撑材料（24年后项目，指标为合同指标与学校相关文件要求指标）。
达到合同期限未能及时结题的，需及时提交延期变更申请表1份（申请时间为项目结题时间之前，项目结题时间之前申请）。
（三）业绩系统申请结项
登录教师业绩系统填写结题申请，按要求上传相关文件盖章版复印件，完成项目结题。 

注：所有纸质版材料请老师们自行扫描留存 
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江苏食品药品职业技术学院

横向科研项目结题材料
                           封 面
项目名称：                                              
项目编号：                                          
项目类型：技术开发（ ）技术服务（ ）技术咨询（）

技术转让（专利实施许可）（ ）技术转让（专利权）（ ）
项目提供单位（甲方）：                              
项目承担单位（乙方）：                                  
项目研究负责人：                                     
项目研究起止时间：                                  
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1横向科研项目立项合同复印件
2横向科研项目结题简表
	项目名称
	

	项目负责人
	
	项目组成员（排序）
	

	委托单位
	
	所在部门
	

	项目编号
	
	财务编号
	

	合同总经费
	
	到账经费
	
	合同有效期
	2025年5月10日至2026年5月10日

	经费未全额到账原因
	

	项目结题报告简介（500字以内）

	

	其他附件
	1、经费支出决算表；2、经济效益证明；3、合同约定提交的成果。

	委托单位意见
	委托单位（公章）：     日期：

	未能提供委托单位盖章的,请委托人签字说明简要原因
	委托人签字：           日期：

	项目负责人

承诺
	 1、上述所填内容真实；

 2、项目结题结账后，若委托方提出异议或产生法律纠纷，本人承担所有相关责任。

负责人签字：           日期：

	科研处意见
	项目管理部门（公章）：      日期：


3横向科研项目经费支出情况一览表

请附上在财务系统打印出的项目经费支出情况一览表。

4经济价值证明材料
	项  目  名  称
	

	项  目 负 责 人
	

	应  用  单  位
	

	应用成果起止时间
	

	单位地址与邮编
	

	联 系 人 与 电 话
	

	经 济 效 益    （单位： 万元）

	年   度
	2025  年度
	2026 年度
	2027 年度

	新 增 利 润
	
	
	

	新 增 税 收
	
	
	

	节 支 总 额
	
	
	

	应用情况、经济效益及社会效益说明：

                                    应用单位（财务章）

                                      年     月    日


备注：横向课题验收时，需提供经济价值证明材料，原则上经济效益不少于到账经费的10倍。

5项目合同考核指标支撑材料

专利转化请附备案证明和证书
